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              Nghệ An, ngày 28 tháng 5 năm 2017


BÁO CÁO CÔNG TÁC CÁC THÁNG 5/2017 VÀ CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 6/2017
CỦA TRUNG TÂM DỊCH VỤ, HỖ TRỢ SINH VIÊN VÀ QUAN HỆ DOANH NGHIỆP
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC CÁC THÁNG 5/2017
1. Công việc đã hoàn thành (theo kế hoạch)

	TT
	Nội dung công việc
	Trưởng, Phó đơn vị

chỉ đạo và chuyên viên thực hiện
	Kết quả công việc

	1. 
	Mời các diễn giải trao đổi, chia sẻ với sinh viên về các chủ đề: Khởi nghiệp, Chính phủ kiến tạo và Cuộc cách mạng 4.0 hiện nay
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến
	Đã mời doanh nghiệp tham gia tại chương trình Tuần sinh hoạt công dân HSSV cuối khóa tổ chức từ ngày 16 đến 22/5/2017

	2. 
	Tổ chức chương trình tư vấn và tuyển dụng đối với sinh viên năm cuối
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến
	- Đã phối hợp với các doanh nghiệp: Vietravel, Unilerver, Hoa Sen Group, Prex Vinh, Shema tổ chức tuyển dụng sinh viên tốt nghiệp. 

- Đăng 14 thông tin tuyển dụng có giá trị trên website Trường.

	3. 
	Tổ chức tư vấn về Luật giao thông và kỹ năng lái xe an toàn
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến
	Đã tổ chức chương trình truyền thông, tư vấn về Luật Giao thông, văn hóa tham gia giao thông, kỹ năng lái xe an toàn và tổ chức Hội thi Lái xe an toàn cho hơn 2.000 sinh viên trong 3 ngày từ 09/5 đến 11/5/2017.

	4. 
	Tổ chức các chương trình dạy tiếng Hàn, tiếng Nhật cho cán bộ, học viên, sinh viên
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh
- Nguyễn Ngọc Quyến
- Hồ Thị Dung
	- Đã bế giảng khóa 1 tiếng Hàn miễn phí và triển khai cho sinh viên đăng ký tham gia khóa 2 tiếng Hàn miễn phí; Đã làm việc với Cơ quan hợp tác quốc tế hàn Quốc KOICA để triển khai các chương trình tình nguyện viên dạy tiếng Hàn và giao lưu văn hóa Hàn - Việt.

 - Đã triển khai cho sinh viên đăng ký lớp tiếng Nhật miễn phí cho sinh viên năm cuối các ngành kỹ thuật, công nghệ để sang Nhật Bản làm việc; dự kiến tổ chức hội thảo tư vấn vào giữa tháng 6/2017 và khai giảng khóa 1 tiếng Nhật và đầu tháng 7/2017.

	5. 
	Chuẩn bị tổ chức chương trình Ngày hội việc làm lần thứ 2
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến
	Đã tổ chức Ngày hội tư vấn và tuyển dụng (Ngày hội việc làm) lần 2 vào ngày 18/5/2017 với 8 doanh gnhiệp tham gia phỏng vấn sinh viên tốt nghiệp với gần 100 sinh viên đã trúng tuyển vòng 1.

	6. 
	Làm việc với các ĐV liên quan triển khai kế hoạch liên kết GDQP-AN học kỳ hè năm 2017 và năm học 2017 - 2018
	- Lê Công Đức

- Nguyễn Ngọc Quyến
	- Đã gửi công văn triển khai kế hoạch liên kết GDQP-AN năm học 2017-2018 đến các trường liên kết GDQP-AN tại Trung tâm GDQP-AN Trường Đại học Vinh.

- Đã làm việc với Cục Dân quân tự vệ (Bộ Quốc phòng), Vụ GDQP&AN (Bộ Giáo dục và Đào tạo) và gửi văn bản đến Bộ Lao động Thương binh và Xã hội đề nghị điều chỉnh Thông tư 123 về liên kết GDQP-AN.

	7. 
	Hỗ trợ các hoạt động tại Trung tâm GDQP-AN theo quy định
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến

- Nguyễn Thế Giang

- Các cán bộ khác
	- Hỗ trợ tổ chức đợt học 4 học kỳ II cho 834 sinh viên GDQP-AN và GDTC; làm thủ tục kết thúc khóa học cho sinh viên ngày 26/5/2017.

- Tổ chức đón tiếp 700 sinh viên nhập học đợt 5/2017 (28/5-24/6/2017)

- Đã tổ chức kiểm tra, rà soát, phân loại và đề xuất QTQP cho năm học 2017 – 2018.

	8. 
	Tăng cường các hoạt động hợp tác doanh nghiệp
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến
	- Đã liên hệ với các cơ quan, doanh nghiệp để tổ chức Ngày hội việc làm lần thứ 2 (18/5/2017), các hoạt động tuyên truyền về an toàn giao thông (dự kiến 9-11/5),

- Tổ chức các hoạt động giới thiệu sinh viên tốt nghiệp cho các đơn vị tuyển dụng (Vietravel, SeABank, Unilerver, Hoa Sen Group, Prex Vinh, Merap,…)

- Làm việc với JIC, Cơ quan hợp tác quốc tế Hàn Quốc KOICA triển khai các chương trình đào tạo tiếng Nhật, Hàn miễn phí và giới thiệu sinh viên làm việc tại các công ty Nhật bản, Hàn Quốc.

	9. 
	Tổ chức dịch vụ in ấn, đóng luận văn, luận án, đồ án tốt nghiệp
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Đinh Thị Quỳnh Mai
	- Đã in ấn, bàn giao luận văn (lần 1) cho học viên ngành Quản lý Giáo dục;

- Đã gửi thông báo đến các chủ nhiệm chuyên ngành, lớp trưởng các lớp học viên nhà trường.

	10. 
	Tiếp tục tổ chức, hỗ trợ các hoạt động dịch vụ
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến

- Đinh Thị Quỳnh Mai

- Phạm Thị Quỳnh Như
	- Hỗ trợ các đơn vị tổ chức các hoạt động dịch vụ: ăn uống tại Nhà ăn, TDTT, CLB Hoa hướng dương, Máy bán hàng tự động, Nhà xe, Căng tin…

- Thành lập và tổ chức các đoàn kiểm tra, giám sát các hoạt động dịch vụ ăn uống, giải khát trong khuôn viên Trường.

	11. 
	Hỗ trợ các hoạt động đào tạo ngắn hạn cấp chứng chỉ 
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh
- Phan Thị Thủy

- Phạm Thị Quỳnh Như

- Lê Thị Hà

- Bùi Thị Linh
	- Tổ chức tuyền thông và thu nhận hồ sơ, kinh phí đăng ký học của HSSV; thành lập các lớp ôn thi và các hội đồng thi đánh giá năng lực

- Tổ chức rà soát hồ sơ, đính chính sai sót, lên danh sách và chuẩn bị cơ sở vật chất, văn phòng phẩm cho các hội đồng thi

- Cấp phát chứng chỉ cho HSSV theo quy định


2. Công tác đã hoàn thành (chưa có trong kế hoạch)

	TT
	Nội dung công việc
	Trưởng, Phó đơn vị

chỉ đạo và chuyên viên thực hiện
	Kết quả công việc

	1. 
	Tổ chức các chương trình học bổng của Vietravel, Quỹ Đồng hành - Nghệ Tĩnh
	- Đoàn Văn Minh
- Hồ Thị Dung
	Đã trao học bổng Vietravel cho sinh viên;

Đã có kết quả xét học bổng Quỹ Đồng hành - Nghệ Tĩnh với 17 học sinh, sinh viên được tài trợ, số tiền 51 triệu đồng; dự kiến tổ chức trao tại Lễ bế giảng năm 2017.

	2. 
	Làm việc với Bộ Giáo dục và Đào tạo xin cấp hơn 8.000 chứng chỉ GDQP-AN và 1.000 chứng chỉ CNTT
	- Lê Công Đức
- Nguyễn Ngọc Quyến
	Đã nhận chứng chỉ và bàn giao về Trường quản lý

	3. 
	Làm việc với Cục Dân quân Tự vệ (Bộ Quốc phòng) về quân trang, quân phục cấp phát năm học 2017-2018
	- Lê Công Đức

- Nguyễn Ngọc Quyến
	Đã làm việc trực tiếp với Cục Dân quân Tự vệ (Bộ Quốc phòng); dự kiến Bộ Quốc phòng cấp quân trang, quân phục trong tháng 8/2017.

	4. 
	Tổ chức kiểm tra, giám sát các hoạt động dịch vụ
	- Lê Công Đức

- Các cán bộ liên quan
	Đã thành lập 4 tổ kiểm tra, giám sát các hoạt động dịch vụ;

Đã tổ chức kiểm tra đột xuất 5 đợt tại các nhà ăn, căng tin trong khuôn viên Trường; tổ chức kiểm tra, đôn đốc thường xuyên các hoạt động dịch vụ…


3. Công việc tồn đọng

	TT
	Nội dung công việc
	Trưởng, Phó đơn vị

chỉ đạo và chuyên viên thực hiện
	Nguyên nhân
	Giải pháp

	1. 
	Tổ chức chương trình truyền thông và giáo dục về giới tính, sức khỏe sinh sản cho sinh viên
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Hồ Thị Dung
	Hoãn do sinh viên tập trung cho ôn thi học kỳ II năm học 2016-2017
	Chuyển sang học kỳ I năm học 2017-2018.

	2. 
	Tiếp tục tổ chức các khóa đào tạo các chức danh thực hành tại Mô hình Đào tạo thực hành (tầng 7 nhà Điều hành)
	- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến

- Phạm Thị Quỳnh Như
	- Khoa Kinh tế đã bố trí một số tiết thực tập cho sinh viên (1 khóa); nhưng chưa triển khai đồng bộ kế hoạch tổ chức đào tạo đại trà cho sinh viên.

- Đã truyền thông, tư vấn để triển khai các khóa học dịch vụ cho HSSV và các đối tượng khác nhưng số lượng chưa đủ để mở lớp khóa 2.
	- Khoa Kinh tế đã làm việc với Phòng Đào tạo lên kế hoạch triển khai đồng bộ việc đào tạo đại trà cho sinh viên từ năm học 2017-2018.

- Đã làm việc với Sở Kế hoạch và Đầu tư Nghệ An để triển khai lớp Đào tạo doanh nhân cho sinh viên. 

- Tiếp tục truyền thông để khai thác các hoạt động dịch vụ tại Mô hình.


II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6/2017
	TT
	Nội dung
	Trưởng, Phó đơn vị

chỉ đạo và chuyên viên thực hiện
	Đơn vị phối hợp
	Thời gian bắt đầu/

Thời gian hoàn thành
	Kết quả dự kiến

	1.
	Tổ chức chương trình tư vấn và tuyển dụng đối với sinh viên năm cuối
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến


	- Doanh nghiệp, các đơn vị liên quan
	Từ 01/6 đến 30/6/2017
	- Phối hợp với các cơ quan, doanh nghiệp tổ chức các hội thảo tư vấn và tuyển dụng.
- Tìm kiếm và giới thiệu các thông tin tuyển dụng của các cơ quan, doanh nghiệp cho sinh viên (đăng trên website, bảng tin Trường).

	2.
	Tổ chức các chương trình hợp tác với Cơ quan hợp tác quốc tế Hàn Quốc KOICA, Học viện JINNO Nhật Bản.
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh
	- Học viện JINNO, JIC, Pacific, KOICA, các đơn vị liên quan
	01/6 đến 30/8/2017
	- Tổ chức chương trình tình nguyện viên dạy tiếng Hàn và giao lưu văn hóa Hàn - Việt; Khai giảng khóa 2 tiếng Hàn miễn phí cho học viên, sinh viên.

- Tổ chức Hội thảo giới thiệu về cơ hội làm việc tại Nhật Bản (dự kiến 20/6/2017); chuẩn bị khai giảng khóa 1 tiếng Nhật miễn phí cho học viên, sinh viên đăng ký đi Nhật làm việc cho các doanh nghiệp Nhật Bản.

	3.
	Tổ chức trao học bổng tài trợ, trợ cấp cho học sinh, sinh viên đợt Bế giảng năm học 2016-2017
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Hồ Thị Dung
	- Doanh nghiệp

- Phòng CTCTHSSV

- Các đơn vị liên quan
	15/6/2017
	- Trao 17 suất học bổng Quỹ Đồng hành - Nghệ tĩnh trị giá 40,5 triệu đồng;

- Trao 10 suất trợ cấp cho 10 sinh viên có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn.

	4.
	Hỗ trợ các hoạt động tại Trung tâm GDQP-AN theo quy định
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến
- Các cán bộ khác


	- TT GDQP-AN

- Phòng Đào tạo;

- Phòng KHTC
	1/6-30/6/2017
	- Tiếp tục tổ chức đợt học 4 học kỳ II cho 700 sinh viên  GDQP-AN (28/5-25/6/2017);

- Phối hợp hỗ trợ các hoạt động của các khóa trải nghiệm ngày hè trong quân đội (Trường THSP), học kỳ hè trong quân đội (Tỉnh đoàn Nghệ An);

- Rà soát, chuẩn bị QTQP cho năm học 2017-2018

	5.
	Tổ chức khóa học hè GDQP-AN và GDTC cho sinh viên
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến

- Hồ Thị Dung


	- Phòng Đào tạo;

- TT GDQP-AN;

- Khoa GDTC;

- Phòng KHTC
	01/6-30/8/2017
	- Triển khai cho sinh viên đăng ký học GDQP-AN và GDTC theo nguyện vọng cá nhân nhằm đảm bảo kế hoạch học tập kịp hoặc vượt tiến độ;

- Dự kiến tổ chức 3 khóa học cho trên 1.000 sinh viên học từ 03/7 đến 24/8/2017. 

	6.
	Tổ chức dịch vụ in ấn, đóng luận văn, luận án cho học viên
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Đinh Thị Quỳnh Mai

- Phạm Thị Quỳnh Như

- Các cán bộ khác
	- Phòng Đào tạo Sau đại học;

- Các khoa, Viện;

- Phòng KH-TC
	01/6 - 31/8/2017
	Tiếp tục làm việc với các đơn vị, chủ nhiệm các chuyên ngành, lớp trưởng các lớp học viên để in ấn, đóng luận văn, luận án cho học viên tốt nghiệp năm 2017; hỗ trợ chuyển luận văn, luận án và hồ sơ đến các đơn vị liên quan theo quy định.

	7.
	Tiếp tục tổ chức, hỗ trợ các hoạt động dịch vụ
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Nguyễn Ngọc Quyến

- Đinh Thị Quỳnh Mai

- Phạm Thị Quỳnh Như

- Hồ Thị Dung
	- Phòng KH-TC;

- Phòng QT&ĐT.
	01/6 - 30/6/2017
	- Hỗ trợ các đơn vị tổ chức tốt các hoạt động dịch vụ: TDTT, CLB Hoa hướng dương, Máy bán hàng tự động, Nhà xe, các cụm dịch vụ…

- Tăng cường kiểm tra, giám sát các hoạt động tại Nhà ăn, Căng tin

	8.
	Hỗ trợ các hoạt động đào tạo ngắn hạn cấp chứng chỉ 
	- Lê Công Đức

- Đoàn Văn Minh

- Phan Thị Thủy

- Phạm Thị Quỳnh Như

- Lê Thị Hà

- Bùi Thị Linh 


	- Tổ Đào tạo - Tuyển sinh (Trung tâm GDTX)
	01/6 - 30/6/2017
	- Tổ chức tuyền thông và thu nhận hồ sơ, kinh phí đăng ký học của học viên, sinh viên; thành lập các lớp ôn thi và các hội đồng thi đánh giá năng lực;

- Tổ chức rà soát hồ sơ, đính chính sai sót, lên danh sách và chuẩn bị cơ sở vật chất, văn phòng phẩm cho các hội đồng thi;

- Cấp phát chứng chỉ cho học viên, sinh viên theo quy định.
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