BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC VINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1037 /DHV-DTLT Nghé An, ngay 31 thang 08 nam 2016

V/v phdi hop gitra cac don vi véi Trung
tam Dao tao lién tuc trong thuc hién
nhiém vu dao tao cap c¢hung chi CNTT

Kinh gri:
- Trudng khoa Cong nghé théng tin;
- Trudng cac don vi cd lién quan.

Trén co sé& Quyét dinh s 1007/QD-DHYV, ngay 31 thang 8 niam 2016, vé
viéc chi dinh don vi dam nhiém viéc t6 chirc bdi dudng, thi, cAp chimg chi tmg
dung Cong nghé thong tin; Nha truong x4y dung Quy ché phbi hop gifta Trung
tam Pao tao lién tuc va chuyén giao khoa hoc cong nghe¢, dich vu gido duc (Trung
tam Dao tao lién tuc) vdi khoa Cong nghé Théng tin va cac don vi trong viéc thuc
hién nhiém vu t6 chirc bdi dudng, thi, cap chimg chi tng dung Céng nghé théng
tin theo Théng tur 17/2016/TTLT/BGDDT-BTTTT ngay 21/06/2016 cua lién bd
B6 Gido duc va Pao tao — B6 Thong tin va truyén thong, nhu sau:

1. Trung tam Dao tao lién tuc

Trung tdm 1 don vi chu tri, phéi hop véi khoa Céng nghé théng tin, cac don
vi lién quan té chirc quéang ba, tiép thi, khai thac va td chic bdi dudng, thi, cap
chtng chi ing dung Céng nghé thong tin theo Théng tu 17/2016/TTLT/BGDDT-
BTTTT ngay 21/06/2016 ctia lién bd B Gido duc va Dao tao — Bo Thoéng tin va
truyén thong va quy ché quan ly van bang, ching chi ciia Truong Dai hoc Vinh, cu
thé:

- Chu tri thiét 14p va mé rong quan hé gifta Truong Pai hoc Vinh véi cac dia
phuong, trong viéc bdi dudng, thi, cip chimg chi tmg dung Céng nghé thong tin
phuc vu su nghiép phat trién kinh té, xa hdi va dap tmg nhu cdu cua dia phuong,
doanh nghiép.

- Phéi hop véi céc khoa Cong nghé thong tin, cac bd mén xay dung chuong
trinh dao tao theo cac quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao — Bd Thong tin va
truyén thong theo dai, quan ly hoat dong, lich trinh giang day cua giang vién tai
cac 16p dao tao clia Trung tdm. Xay dung dit liéu gidng vién va cac dbi tuong thinh
giang dé ky két hop déng giang day cho cic chuong trinh dao tao do Trung tdm
quéan ly.



- Chu tri xay dung va don dbc thuc hién ké hoach tuyén sinh xay dung thoi
khoa biéu, ké hoach phan cong giang day, hoc tip va té chirc thi kiém tra danh gia.
Cong bd cho ngudi hoce lich hoc, lich thi va két qua danh gia.

- Lén ké hoach phén cong giang day gui cho khoa dao tao trude 7 ngay. Néu
c6 su thay d6i vé ké hoach giang day dé nghi thong bao trude 2 ngay dé cac don vi
kip diéu chinh bb tri.

- Ky két hop ddng tuyén sinh, lién két dao tao, bdi dudng, thi cap ching chi
v6i cac co quan, td chirc ¢6 nhu cau dao tao, bdi dudng cip chimg chi CNTT.

- Cha tri phéi hop v6i cac don vi xdy dung dinh muac hoc phi, trinh véi
phong Ké hoach - Tai chinh thdm dinh, quan ly hoc phi cia ngudi hoc duoc dao
tao tai Trung tdm. Quan 1y dinh muc giang day va thanh toan cac ché do vé cong
tac giang day, cong tac tuyén sinh, thi va chdm thi va cac kinh phi khac cé lién
quan.

2. Khoa Cong nghé thong tin

- Phéi hop véi Trung tdm Pao tao lién tuc xay dung chuong trinh va dé
cuong chi tiét phuc vu dao tao.

- Dé xuét giang vién tham gia giang day, phdi hop véi Trung tim Pao tao
lién tuc 1én ké hoach phén cong giang day, t6 chirc thi kiém tra d4nh gia, lich trinh
giang day cua giang vién cho cac 16p dao tao.

- Phéi hop véi Trung tdm Dao tao lién tuc xdy dung, bd sung, chinh stra
ngan hang dé thi, tham gia cong tac coi thi, chdm thi.

- Hoan thanh chdm bai thi tric nghiém (truong hop thi trén gidy) trong
khoang thoi gian 13 01 tuan 1&.

3. Phong K¢é hoach - Tai chinh

La don vi phdi hop Trung tdm Pao tao lién tuc xay dung du toan thu — chi cac
|6p bdi dudng, thi, cdp ching chi img dung Céng nghé théng tin, thanh quyét toan
va cac noi dung khac lién quan, thuc hién céc ndi dung, cong viéc sau:

- Thdm dinh dinh muc thu - chi va theo dbi cong tac tai chinh cua cic goi
hop dong lién két dao tao; Tham dinh du toan va cac khoan chi khac lién quan.

- Huéng dan nghiép vu ké toan; cép phin mém thu - chi, phiéu thu, mau
phoi hoa don, ching tir lién quan.

- Cép phdi vin bang, chimg chi theo quy dinh.

- Cép tai khoan va quan ly tai khoan ctia Trung tdm Pao tao lién tuc céc hop
dong, dé tai, du 4n...

- Phéi hop Trung tdm Pao tao lién tuc thanh toan céc khoan chi vé cong tac
tuyén sinh, dao tao, t6 chirc day hoc, coi thi, chim thi va cac khoan chi khéc lién




quan theo du toan dugc duyét; Phdi hop theo ddi quan 1y hoc phi, 1€ phi va cac
khoan kinh phi ¢6 lién quan dén ngudi hoc.

- Giam sat va diéu hanh viéc phan b, cip phat kinh phi cho cac don vi, ca
nhan tham gia qua trinh dao tao theo quy dinh cua Nha truong.

4. Phong Hanh chinh - Téng hop

- Kiém so4t con'd4u cua Trung tam.

- Thuc hién cac cong tac van thu, tong hop lién quan khac.

- In vin bang, chimg chi va phdi hop kiém tra giam sat viéc cap phét cac
loai van bang chimg chi.

5. Phong Quan tri, Trung tam Thwe hanh - Thi nghiém

Phéi hop chuan bi co s& vat chét, phong hoc, trang thiét bi, co sé ha ting
thong tin, phong mdy,... phuc vu cic hoat dong dao tao bdi dudng, t6 chirc thi céc
16p va céc hoat dong khac c6 lién quan.

Trén day la nhimg ndi dung phdi hop gitta khoa Cong nghé thong tin, cac
don vi voi Trung tdm Pao tao lién tuc trong nhiém vu td chirc bdi dudng, thi, cép
chimg chi img dung Céng nghé thong tin theo Thong tu 17/2016/TTLT/BGDPT-
BTTTT ngay 21/06/2016 cua lién bd Bé Gido duc va Pao tao — B6 Thong tin va
truyén théng. Nha truong yéu cau Trudng khoa Cong nghé thong tin va cac don vi
c6 lién quan nghiém ttc thuc hién. Trong qua trinh trién khai, néu c6 diéu gl vudng
mic, cac don vi bdo cdo v6i Nha truong thong qua Trung tdm Pao tao lién tuc dé
kip thoi diéu chinh cho pht hop.
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