Véi muc tiéu dwa chat lwong dao tao tir hé mam non dén trung hoc phé thong hoa nhap voi Mo hinh gido duc Quoc té, tao méi truong hoc tap nang dong,
rén luyén toan dién cho tré em, hé thong truong hoc i1School thugc Nguyén Hoang Group can tuyén dung déi ngii quan 1y, gido vién xudt sdc va nhén vién

ot

AA |

2@~ 1SCHOOL

cho cac vi tri sau:

HE THONG TRUONG HOI NHAP QUOC TE

CO HQI NGHE NGHIEP

ISCHOOL TUYEN DUNG POI NGU QUAN LY, GIAO VIEN XUAT SAC VA NHAN VIEN TAI
HA TINH, TRA VINH VA BA RIA VUNG TAU

NS

= Lap va kiém soat ké hoach tai chinh da duoc
GDDH iSchool phé duyét.

= Chi dao va giam sat viéc giang day theo
dtng ndi dung chuong trinh da ban hanh.

*» Quan Iy tai san tai truong (co s& vat chét,
trang thiét bi, dung cu gido trinh giang
day...).

= Bao cao dinh ky va dot xuat (khi c6 nhiing
tinh hudng bat thuong xay ra tai trudng) cho
GDDH iSchool.

= C6 it nhat 03 ndm cong tac vi tri Hiéu
Truong hodc Ban Giam hi¢u

* Tudi dudi 45

= C6 pham chat Uy tin

= Thanh thao vi tinh vén phong, c6 ky ning
giao tiép tot.

» Ngoai hinh dé nhin, giong néi dé nghe

= Tré trung, nang dong, nhiét tinh, sang tao

» Uu tién:
Giao tiép tot bang tiéng Anh.

Ma | Viwi cdn Noi lam vige & Sé Mo ta cong viéc Yéu cdu cong vigc Thu nhdp
sO0 | tuyén luong
01 Hiéu truong Ha Tinh: 01 NS » Lanh dao, diéu hanh va chiju trach nhiém vé | = Hoc van: tot nghié€p Pai hoc tro 1én, Tur 10tr — 20tr
trudng mam Tra Vinh: 01 NS toan bd hoat dong trong nha truong (doi voi chuyén nganh lién quan c6 lién quan.
non (HTMN) | BaRia Viing Tau: 01 Nha Nudc, Cong ty) Uu tién c6 bang su pham




02 Gido vién Ha Tinh: 08 NS = Chim séc va nudi dudng va to chirc cac hoat | = Hoc vén: tot nghiép Cao Pang su pham Tur 4tr — 8tr
mam non Tra Vinh: 08 NS dong gido duc tré, Soan gido 4n va giang day | mam non tro 1én
(GVMN) Ba Ria Viing Tau: 08 theo ting do tudi. = Tubi dudi 40
NS = Pon va tra tré dung quy dinh. = Sinh vién méi ra trudng phai c6 két qua
= Piém danh va bo c4o si s6 16p hang ngay hoc tap tir loai Kha trg 1én
cho bd phan tuyén sinh. = Yé&u tré con, khéo tay, can than va trung
= V& sinh 16p va nha vé€ sinh riéng cua lop. thuc
= Cho tré an, ngu ding lugng gio quy dinh. = Nang dong, chiu dugc ap luc cong viéc
= Thong tin kip thoi tinh hinh cta tré véi phu = Ngoai hinh dé nhin, giong noi dé nghe
huynh hang ngay. » Uu tién:
* Tham gia ddy du cac hoat dong chuyén mén Giao tiép tot bang tiéng Anh
do trudng 6 chirc
03 | Truong bo Ha Tinh: 01 NS = Piéu tra nghién ctu thi truong, xac dinh déi | = T6t nghiép Dai hoc, chuyén nganh co lién | Tur 6tr — 10tr

phén Tu van
Tuyén sinh
(TBP TVTS)

Tra Vinh: 01 NS
Ba Ria Viing Tau: 01
NS

tha canh tranh mot cach cu thé, chi tiét.

= X4c dinh dung d6i trong “khach hang” va
céc bién phap dé chinh phuc Phy huynh va
hoc sinh.

= T6 chirc va trién khai cong tac tuyén sinh.

= Quan ly, cham soc khach hang thuong
xuyén.

® Trién khai va quan 1y cac hoat dong xay
dung thuong hiu cta truong.

» T4 chire su kién, chuong trinh hoat dong
ngoai khoéa cho hoc sinh.

= Cép nhat Website, viét bai, dang bai theo su
kién ctia nha truong.

= Tim tai trg, quang cdo tai dia phuong dé giy
quy chung tay vi cong dong.

= Chiu sy chi dao hang doc vé& mat chuyén
mén tr Truong phong Tuyén sinh va Kinh
doanh ctia cong ty iSchool

quan
= Tuoi dudi 35
= C6 kinh nghiém 02 nam trong cong tac

tuyén sinh, marketing, dich vu khach hang.

= C6 k¥ ning t6 chirc su kién, trinh bay, lap
ké hoach.

= Ning dong, sang tao, giao tiép tot, ngoai
hinh ua nhin.

= C6 kha nang lam vi¢c nhom.

= Uu tién:
D3 ting lam cong tac Poan, gido tiép t6t
bang tiéng Anh, c6 quan hé t6t v6i bao
gioi.




04

Chanh van
phong (CVP)

Tra Vinh: 01 NS
Ba Ria Viing Tau: 01
NS

= Quan ly moi viéc tong vu toan truong theo
chi thi cia Hiéu Trudng.

= Chiu sy chi dao hang doc, chiu trach nhiém
vé cong tac hanh chinh — Nhan sy TP. Hanh
chinh — Nhan sy cua cong ty iSchool.

= Chiju trach nhiém vé viéc sir dung, bao quan
tai san, tranh that thoat, lang phi.

» Pam bao co s& vat chét ludn ludn "xanh -
sach - dep - an toan".

= Hoc van: tbt nghiép Pai hoc

* Tudi dudi 40

» {t nhit 2 nam kinh nghi€m vi tri Chanh
van phong hodc tuong duong.

® Thanh thao vi tinh van phong

* Co k§ nang giao tiép va giai quyét van dé
t6t.

= Ngoai hinh wa nhin, nang dong

= Uu tién:
Giao tiép tét bang tiéng Anh

Luong 8tr-12tr

05 Nhén vién Ha Tinh: 01 NS = Ché bién thirc n cho tré du chat va thanh = C6 nghiép vu ching chi ndu in yéu thich Luong 3tr—51tr
Cép dudng Tra Vinh: 01 NS phan. nghé bép.
(NVCD) Ba Ria Viing Tau: 01 | = Chia khau phan an cho tré. = Tudi dudi 45
NS = Pam bao vé sinh an toan thyc phém. » Can than, gon gang, sach s¢.
= Lén thyc don hang thang, tuan.
= Thuc hién cong viéc khac theo phan cong.
06 Nhan vién Ha Tinh: 01 NS = Chiu trich nhiém dén ddc va thu hoc phi cta | = Hoc van: tot nghiép tir Trung cap. Luong 3tr—5tr
Thu ngan Tra Vinh: 01 NS Hoc sinh. » Tudi dudi 40
(NVTN) Ba Ria Viing Tau: 01 | = Bao cdo cong no hoc phi hang ngay. = C6 kinh nghiém: lam thu quy.
NS = Thu chi tién mat theo chung tur va theo dai, = Thanh thao Excel, Word.
béo c4o tién mat ton quy hang ngay. * Trung thyc va can than.
= Cu01 thang kiém ké, ddi chiéu ton quy voi = Ngoai hinh wa nhin
s6 sach ké toan. = C6 k¥ ning giao tiép va giai quyét van dé
= Céac cong viéc khac do BGH phan cong t6t
» Uu tién:
Giao tiép 6t tiéng Anh
07 Nhan vién Ké | Tra Vinh: 01 NS * Lap phiéu thu, phi€u chi, theo ddi ton quy = Hoc vén: tot nghiép Dai hoc nganh tai Luong 4tr -6 tr

toan (NVKT)

Ba Ria Viing Tau: 01
NS

tién mat, tién g61 ngan hang, kiém tra cong
no vdi khach hang.
= Hach toan doanh thu, chi phi, khau hao,

chinh doanh nghiép, KTKT, ngén hang.
= Tudi dudi 40 ) v
= C6 kinh nghiém Ké Toan — Kiém Toan it




TSCD, cong ng, nghiép vu khac,..

* Cép nhat toan b) tai san nha tru:orng 1én phan
mém va so sach quan 1y

= Kiém soat va theo ddi cong ng

= Lap bao cdo tai chinh, quan tri theo thang,
quy, 6 thang, nam va giai trinh chi tiét.

= Tham gia phdi hop cong tac kiém tra, kiém
ké tai nha truong.

= (Gidi trinh va cung cép ho so, s6 liéu cho co
quan thué, kiém toan, kiém tra theo yéu cu
Ké toan cong ty va nha trudng.

= Cac cong viéc khac do ké toan cong ty va
Hiéu truong phan cong

nhat 02 nam.

= Thanh thao Excel, Word.

= Nang dong, cau tién va chiu ap lyc cong
viéc cao.

= C6 k¥ ning giao tiép va giai quyét van dé
t6t

= Uu tién:
Giao tiép t6t bang tiéng Anh

08 | NhanviénY | Ha Tinh: 01 NS = Pam bao v€ sinh 16p hoc va méi truong = Hoc van: tt nghiép Trung cip y/diéu Luong: 3tr — 5tr
t& (NV YT) Tra Vinh: 01 NS xung quanh, nudc, thuc pham... ding quy dudng vién trd 1én.
Ba Ria Viing Tau: 01 dinh ctia phap ludt va cong ty vé y té hoc = Tudi dudi 40
NS duong. = Kinh nghiém 02 nam.
= Nhén, tra, cho uéng thude dang, du cho hoc | = Tan tinh, can than, c6 kha nang giao tiép
sinh/phy huynh. tot.
= Lap va trién khai ké hoach huéng dan vé » Uu tién:
dinh dudng, vé sinh, phong bénh cho giao Giao tiép tot tiéng Anh
vién.
= Cap nhat va trién khai kip thoi tinh hinh va
c4c bién phap phong bénh theo chién dich
ctua Nha nudc.
09 Nhan vién IT | Ha Tinh: 01 NS = Quan Iy diéu hanh hé thong mang, thiét bi = Hoc van: T6t nghiép tir Cao Pang/Pai hoc | Luong 4 tr — 6 tr
(NVIT) Tra Vinh: 01 NS cong nghé thong tin phuc vu cong tac van chuyén nganh lién quan

Ba Ria Viing Tau: 01
NS

phong va giang day.

= Lap ké hoach, t6 chuc va giam sat thyc hién
cac van dé lién quan dén cong nghé thong
tin.

* Xay dung, phat trién, quan Iy cac phén
mém, cong cy hd tro cho ké toan, nhan su,
phan mém giang day

= H) tro ddo tao, tap huén nghiép vu va huéng
dan str dung h¢ thong mang/phan mém méi

* Tudi dudi 40

= C6 kinh nghiém 1 ndm

» Uu tién:
Biét sir dung cac phan mém lién quan dén
linh vuc gido duc.
Biét tiéng anh chuyén nganh va giao tiép.




cho nhan sy tai truong.
= B4o céo dinh ky hang tuan va dot xuat cho
lanh dao.

10 Nhan vién Ha Tinh: 01 NS = Chiu trich nhiém quan 1y toan bo tai san va | = Hoc vén: tot nghiép trung cap ky thuat. Luong 3 tr—4 tr
Béo tri CSVC | Tra Vinh: 01 NS canh quan nha truong. = Tudi dudi 40
(NV BT Ba Ria Viing Tau: 01 | = Pam bao tai san, trang thiét bi lun ludn = C6 kinh nghiém 01 nam trong cong tac
CSVC) NS trong tinh trang sin sang sir dung tot; canh bao tri, bao dudng.
quan ludn xanh, sach va dep. = Sir dung Word, excel can ban.
= Chu dong stra chira, dé xuat bién phat xir Iy | = * Uu tién:
néu phat hién tai san dau hiéu hu hong. Ngudi biét 1am nhiéu viéc (Pa ning)
= P& xuét v6i Hidu Phé quan tri nhing giai Giao tiép tiéng anh co ban
phap gitp sir dung tai san hiéu qua nhat.
= Bao cdo thuong ky hang tuan va dot xuat
cho Phé Hiéu truong quén tri vé tinh hinh str
dung tai san ctia nha truong.
= Thuc hién céc cong viéc khac do quan ly
yéu ciu.
11 | Nhan vién Tra Vinh: 02 NS = Ghi chép day du thong tin nhan vién/khach | = Nam, tir 23 — 40 tudi Luong 3 tr—4 tr
Bao v¢ Ba Ria Viing Tau: 02 ra vao. = Tét nghiép PTTH, da tham gia khoa huin
(NVBV) NS = Giam sat, bao v¢ tai san trong truong (hoc luyén bao v¢, cong tac bdo vé chuyén
sinh, phu huynh, nhan vién, khach). nhiép.
= Co thai do vui vé, hoa nha, lich sy, gitp do = Kinh nghiém: 01 nam
hoc sinh, phu huynh, nhan vién, khach ra = K¥ ning giao tiép va xir Iy tinh hudng tét
vao trudng. = Manh khoe, than thién, dé nhin, nhanh
*» Kiém tra an toan lao dong (dién, nudec...) nhen va hoat bat
trong trudng it nhat 3 1an/ngay (nhén ca - » Uu tién:
gilra ca - giao ca). C6 kha niang vé v thuét.
= Giao ca c6 ghi nhan, ky ta ddy du vao sd.
= Bao c4o kip thoi cho cap trén vé tinh hinh an
toan, an ninh cua truong.
12 Nhén vién Ha Tinh: 02 NS = Thuyc hién cong viéc vé sinh tai khu vuc = N, tudi dudi 40 tudi Luong 3 tr

Tap vu
(NVTV)

Tra Vinh: 01 NS
Ba Ria Viing Tau: 02
NS

dugc phan cong, dam bao moi truong lam
viéc sach s&, ngan nip, gon gang.

= Pam bao khudn vién truong luén Xanh -
Sach - Pep.

= V¢ sinh khu vyc nha vé€ sinh dam bao khong

= D3 co kinh nghiém

= Manh khoe, than thién, dé nhin, nhanh
nhen va hoat bat.

= Can than va gon gang

= Uu tién:




bde mui. Ho khau tai dia phuong.
= Theo ddi va d€ xuat cac dung cu phuc vu
cong tac v¢ sinh.

Pia diém lam viéc: Tai cac trudng iSchool:
» Ha Tinh: Puong Nguyén Du, Khdi phd Trung Lan , Phuong Thach Quy, Tp.Ha Tinh, tinh Ha Tinh
» Tra Vinh: 36 Quang Trung, Khom 03, Phuong 01, Tp.Tra Vinh, Tinh Tra Vinh
> BaRia Viing Tau: 165 Nguyén Hitru Tho, phuong Phude Hi€p, thanh phé Ba Ria, tinh Ba Ria Viing Tau.

Luwong, chinh sach phiic lgi, diéu kién lam viéc:

Luong canh tranh, tra theo kha niing mdi c4 nhan va ting luong theo hiéu qua cong viéc hang nim.

Chinh sach phiic loi : Thuong cac ngay L&, Tét, 20/11, sinh nhat, hiéu hi, team-building, du lich. ..

Thue hién nghiém tic Luat lao dong, CBNV c6 day du cac ché 6 BHXH, BHYT, BHTN

Dugc bao tao Hoi nhdp, tham quan moi truong lam viée tai Tp.HCM va cép churng chi hoan thanh khoéa dao tao trudc khi nhan viéc chinh thirc

Méi truong lam viée than thién, c6 ké hoach phat trién va thing tién nghé nghiép cho mdi c4 nhan; Quy trinh cong viéc rd rang, chuyén nghiép.

Hinh thirc ing tuyén:

Budc 1: Pién diy du thong tin vao “Phiéu thong tin tmg vién” Download tir websites: www.ischool.vn

Budc 2: Giri “Phiéu thong tin g vién” da dién day di thong tin dén dia chi email: tuyendung@ischool.vn

Ho so dw tuyén: (Chi mang theo khi tham dw phéng vin)

Bang thong tin ing vién: Download tir websites: www.ischool.vn

Bang photo céc loai vin bang; CMND hodc passport (néu 1 ngudi nude ngoai)
Pon xin viée (Viét tay dbi v6i vi tri Gido vién)

So Yéu 1y lich & Ho khau

Gidy kham stic khoe



http://www.ischool.vn/
http://www.ischool.vn/

Luuy:
e Tiéu dé Email/File ing vién can ghi r6: KHU VUC — VI TRi — HQ TEN
Vi du: Ba: Nguyén Ngoc Anh, sinh nim 1989, t6t nghiép Pai hoc sur pham, tng tuyén vi tri Gido vién mam non tai Ha Tinh
= HATINH- GVMN-NGUYEN NGOC ANH

***Doi véi cdc vi tri Gido vién méam non va Nhan vién Viin phong tgi Ha Tinh c6 thé ndp truc tiép tqi
Dia chi: Duong Nguyén Du, Khoi pho Trung Lan , Phuong Thach Quy, Tp.Ha Tinh, tinh Ha Tinh (C.Thuy)

Han ndp Ho so: Uu tién cdc hé so giri dén sém
e HA TINH: Dén hét ngay 30/04/2016
e TRA VINH: Dén hét ngay: 30/04/2016
e BA RIA VOUNG TAU: Dén hét ngay 30/05/2016

Quy trinh phéng vén:
- Vong 1: Hdi dong tuyén dung chon loc hé so dy tuyén
- Vong 2: Hdi dong tuyén dung phong van tng vién dat yéu cau & vong 1.
- Vong3:
*  Hidu truong hodc Giam d6c Piéu hanh iSchool s& phong van vong 2.

= Vi tri img tuyén la Hiéu truong: s& c6 budi gip gd va trao doi cong viéc véi Tong Giam Pdc cia Nguyen Hoang Group tru sé chinh s6 49 Pham Ngoc
Thach, Quan 3, TP.HCM

Cong ty iSchool va Nguyen Hoang Group nong nhi¢t chao dén cdc irng vién quan tam dén sw doi méi va ciing chiing téi tao lap mot méi trwong gido duc hi¢gn dai
cho thé hé tré Viét Nam.



