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TIN TUYỂN DỤNG
NHÂN VIÊN PHÒNG ĐÀO TẠO
HỆ THỐNG TRUNG TÂM AMES ENGLISH
GiớithiệuvềCôngty
HệthốngTrungTâmAnhNgữ AMES làthươnghiệuvữngchắcvềđàotạotiếngAnhtheophongcáchMỹtạiViệt Namvàđangtừngngàylớnmạnhvớigần 20 cơsởđàotạotạiHàNộivàcáctỉnh, thànhphốtrongcảnước. AMES cóhơn 400 cánbộ, nhânviênvàgiáoviênlàmviệctronghệthống. AMES luôntạodựngmộtmôitrườnglàmviệctrẻtrung, năngđộngvàkhôngngừngsángtạochocácthànhviêncủamình.
Hiện nay đểđápứngnhucầupháttriển, chúngtôimongmuốntìmkiếmcácứngviêncótâmhuyết, tàinăng, vàtrìnhđộđểchungtayxâydựngmột AMES chuẩnhàngđầuViệt Nam vàkhuvực, đạtchuẩnquốctếvềgiáodụcvàđàotạo.
Website:http://ames.edu.vn/
Vịtrítuyểndụng: Nhânviênphòngđàotạo (Full time)
Sốlượng:01
Địađiểmlàmviệc: TP. Vinh
[bookmark: _GoBack]I. Môtảcôngviệc, tráchnhiệm:	
- Hỗtrợcôngtáctuyểndụng,đàotạogiáoviênnướcngoàivàtrợgiảng, đảmbảosốlượngđầyđủchocáclớp ở trungtâm.
- Theo dõi, thựchiệnkếhoạchcủalớpkếtthúc, lớphọcmới. Quảnlýcơsởvậtchấtcáclớp.
- PhốihợpvớiTrưởngphòngsoạnthảonội dung cáckhóahọc, chuẩnbịcáctàiliệuthamkhảo, bổtrợ, tàiliệuhọc, bài test.
- Thựchiệncôngtácchămsóchọcsinhđịnhkìtheoquyđịnhcủatrungtâm, giảiquyếtcáckhiếunạicủahọcviên, hỗtrợtrongsuốtquátrìnhhọctậptạitrungtâmcủahọcviên.
- Phânbổlịchdạyvàquảnlýgiờdạycủagiáoviên. Quảnlý chấtlượnggiảngdạycủagiáoviênvàtrợgiảngtạicáclớp.
- Phốihợpvớibộphậntưvấntuyểnsinhtrongcôngtáctưvấnkhóahọcchohọcviên.
- Phốihợpvớibộphận Marketing triểnkhaicácsựkiện, hoạtđộngngoạikhóacủaTrungtâm
II. Yêucầu:
- TốtnghiệpĐạihọccácchuyênngành, ưutiêncácchuyênngànhtiếngAnh/sưphạmtiếngAnh
- Ưutiêncókinhnghiệmgiảngdạy 01 nămhoặcđãcóchứngchỉ IELTS/TOEFL iBT/TOEIC
- Sửdụngthànhthạocácphầnmềmvitính: Word, Excel…
- Khảnănggiaotiếp, thuyếtphụcvàđàmphántốt.
- Khảnăngxửlýtìnhhuốnglinhhoạt.
- Cáchsắpxếpcôngviệchiệuquả.
- Làmviệctheonhómtốt.
- Nhanhnhẹn, nhiệttìnhvàkiênnhẫn.
- Cóthểlàmviệctheoca, chịuáplựctốt.
III. Quyềnlợi:
- Mứclươnghấpdẫn (Lươngcứng + lươngkinhdoanh)
- Thưởngtheocácngàylễtếttrongnăm
- Chếđộlươngthángthứ 13
- ĐượchưởngcácchếđộtheoquyđịnhcủaLuậtlaođộng
- Đượcthamgia BHXN – BHYT – BHTNtheoluậtđịnh
- ĐượcthamgiacáckhóahọctiếnganhtạiTrungtâmmiễnphí
- Đượcthamgiacáchoạtđộng teambuilding thúvị; nghỉmáthàngnăm
- Đượclàmviệctrongmôitrưởngnăngđộng, chuyênnghiệp; cócơhộipháttriểnbảnthânvàthăngtiếnlênvịtrícấpquảnlý (Côngtyđangmởrộngthêmnhiều chi nhánh ở HàNộivàcáctỉnh/thànhphốtrongcảnước)
IV. Cáchthứcứngtuyển:
ỨngviênquantâmvuilònggửiCV nêurõthông tin cánhânvàkinhnghiệmlàmviệcvềđịachỉ: anhttm@ames.edu.vn
HoặcnộptrựctiếptạiTầng 6, số 3A ngõ 92 NguyễnKhánhToàn, CầuGiấy, HàNội
ĐT liênhệ: 024 3266 8574 ext 103
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